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CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
“Instituto de Educacién Secundaria EL ALQUIAN”

Curso 2020/2021

El presente Protocolo se elabora en virtud de lo establecido en las Instrucciones 6 de julio de
2020, de la Viceconsejeria de Educacion y Deporte, relativas a la organizacion de los centros
docentes para el curso escolar 2020/2021, motivada por la crisis sanitaria del COVID-19.

CONTROL DE MODIFICACIONES Y ACTUALIZACIONES

NS
REVISION

FECHA Descripcion

1 11 de sept.2020

Tras pasar por Claustro y Consejo Escolar, se modifican algunos aspectos y se
contempla el paso a la docencia sincrénica, como modelo de organizacion
curricular flexible de entre los propuestos en la Circular de 3 de septiembre.

22 de sept. 2020

Se afiaden los dos Anexos y la organizacion de los desayunos del alumnado, asi
como las zonas establecidas en los patios para el recreo.

TELEFONOS, CORREOS ELECTRONICOS Y DIRECCIONES DE INTERES

Inspeccion de referencia:
Lo sustituye desde el 19 de septiembre Juan José Samper Marquez

Isidro Espinosa Sanchez de la Blanca

Teléfono

950 004539 (704539) — 950 004526 (704526)

Correo

isidro.espinosa.edu@juntadeandalucia.es
juanjose.samper.edu@juntadeandalucia.es

Unidad de Prevencion de Riesgos Laborales de la Delegacion Territorial

Personas de
contacto y
teléfonos

Eva Arranz — 647 559 761 (669761)

Ana Martinez Castillo — 647 559 760 (669760)
Beatriz Ruiz — 647 559 808 (669808)

Sandra Milan — 950 004675 (704675)

José Miguel Salmerén — 950 004680 (704680)
Administrativo - 950 004686 (704686)

Correo

ossld.al.ced@juntadeandalucia.es

Seccion de Epidemiologia de las Delegaciones Territoriales de Salud

Teléfono

950 013 658

Correo

epidemiologia.al.csalud@juntadeandalucia.es

Centro de Salud

Contacto

Fernando Villegas Martinez

Teléfono

682540713

fernando.villegas.sspa@juntadeandalucia.es
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Anexo I . Descripcion de los grupos de convivencia
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Se debe tener en cuenta que “los centros docentes elaborardn un Protocolo de actuacion COVID-19 para que los
procesos de ensefianza aprendizaje se desarrollen con seguridad durante el curso escolar 2020/2021, teniendo en cuenta
lo establecido en la presente instruccion y lo que determine la autoridad sanitaria en cada momento, adaptado al
contexto especifico del centro”, conforme se establece en el punto 1 de la instruccioén quinta de las Instrucciones de 6
de julio de 2020, de la Viceconsejeria de Educacion y Deporte, relativas a la organizacion de los centros docentes para
el curso escolar 2020/2021, motivada por la crisis sanitaria del COVID-19.
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0.- INTRODUCCION

El presente Plan de Contingencia ha sido elaborado por la Comision Especifica COVID-19, regulada
por las Instrucciones de 6 de julio de la Viceconsejeria de Educacion y Deporte relativas a la
organizacion de los centros docentes para el curso escolar 2020/2021, motivada por la crisis sanitaria
del COVID-19, del “L.E.S. El Alquian” segiin modelo homologado facilitado por la Consejeria de
Educacion y Deporte.

Este documento incluye recomendaciones y directrices con relacion a las medidas de prevencion e
higiene frente a la Covid-19 para las actividades e instalaciones del centro, durante el curso 2020-21,
las cuales podran ser actualizadas cuando los cambios de la situacion epidemiologica asi lo requieran.

La adopcion y seguimiento de las medidas contempladas tiene como objetivo contribuir a que
docentes y personal del centro, alumnado y familias afronten esta apertura de los centros en el curso
actual de forma segura y contribuya a reducir el riesgo de contagios, resultando fundamental la
asuncion individual y colectiva de responsabilidades.

Estas actualizaciones se iran recogiendo en las diferentes versiones del Plan y seran registradas en el
apartado 19 de “seguimiento y evaluacion del Protocolo”.
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1. COMPOSICION COMISION ESPECIFICA COVID-19

Composicion

Cargo / Sector

Apellidos, Nombre Responsabilidad | comunidad educativa

Directora/
Coordinadora COVID

Secretaria | Garcia Cruz, Jos€¢ Antonio Secretario Equipo directivo

Presidencia |Sierra Zapata, M* del Mar Equipo directivo

Miembro Sanchez Salvador, Francisco Javier Jefe de estudios Equipo directivo

Representante del
profesorado en la Profesorado /
Comision permanente Equipo directivo
del Consejo Escolar

Miembro Floss, Stefan

Miembro Pardo Castillo, Ana Belén Jefa estudios adj. Equipo directivo

Representante de los
padres/madres en la Sector de

Comision permanente padres/madres
del Consejo Escolar

Miembro Alias del Aguila, Victor Manuel

Representante Ayto.

. Ayuntamient
en el Consejo Escolar yuhtamiento

Miembro Pascual Sanchez, Bienvenida

Miembro Villegas Martinez, Fernando Representante Salud Centro de salud

Miembro Moreno Fernandez, Rafael Coordinador Salud Profesor

Miembro Patl Rodriguez, Ana Maria Presidenta AMPA AMPA

Periodicidad de reuniones

N.° reunion Orden del dia Fecha — formato

1 1°. Constitucion de la comision 30/07/2020
2°. Analisis del Protocolo de actuacion Videoconferencia

Consejo Escolar: “Informacion sobre el Protocolo de 11/09/2020
actuacioén anticovid...” Videoconferencia

1°. Aprobacion del acta de 30 de julio. 22/09/2020
2°. Modificaciones en el Protocolo de actuacion Videoconferencia
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2. ACTUACIONES PREVIAS A LAAPERTURA DEL CENTRO

2.1. Medidas generales
Actuaciones realizadas antes del 1 de septiembre:

Acondicionar Secretaria y Conserjeria con la instalacion de mamparas.

Informacion a todo el personal del centro de las medidas anti-COVID.

Senalizacion en la entrada del centro con informacion de medidas de prevencion.
Compra de geles, mascarillas y desinfectantes para su uso en el centro.

Compra de felpudos higienizantes.

Inclusién en la agenda escolar de las medidas preventivas e higiénicas a realizar en el
centro.

Planificacion de la circulacion de los alumnos.

Division de pasillos y escaleras para establecer el doble sentido de circulacion (edificio
principal).

Colocacion de carteles informativos sobre la obligatoriedad de seguir ciertas medidas
preventivas.

Conserjeria: por problemas de espacio, uno de los conserjes se trasladaré a Secretaria,
a la mesa de atencion al publico.

Actuaciones realizadas entre el 1 y el 18 de septiembre:

Limpieza de filtros de los aires acondicionados.

Division de pasillos y escaleras para establecer el doble sentido de circulacion (edificio
B).

Despejar de carteles las paredes de los pasillos para una mejor visualizacioén de las
sefiales y carteleria informativa.

Distanciar las mesas de las aulas tanto como se pueda.

Del 15 al 18 de septiembre, la acogida al alumnado se realizard de forma escalonada, por niveles,
para evitar la aglomeracion de alumnos en la puerta del centro, segtn el siguiente cuadrante:

MARTES 15 SEPTIEMBRE:
Recepcion de todo el alumnado del centro segun se indica en el siguiente cuadro.

1°ESO Portdn principal entrada alumnado

Portdn entrada aparcamiento

0
2°ESO autobuses

3°ESO

19 EPB Porton principal entrada alumnado

4°ESO Porton entrada aparcamiento
2°FPB autobuses
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13:45 1° BACHILLERATO Portdn principal entrada alumnado

Porton entrada aparcamiento

13:45 2° BACHILLERATO
autobuses

Todos los grupos acaban a las 14:45 horas este primer dia, saliendo de sus aulas por las vias de
evacuacion y dirigiéndose a las puertas del recinto de la siguiente forma:
- 1° de ESO, 1° de Bachillerato, 2° de ESO A y B: hacia el porton de entrada del
aparcamiento de autobuses.
- 2°de ESOCyD,3°de ESO, 4°de ESO, 2° de Bachillerato y FPB: hacia el proton principal
de entrada del alumnado.

DEL MIERCOLES 16 AL VIERNES 18 DE SEPTIEMBRE:

El alumnado acceder al centro por las mismas entradas que aparecen en el cuadro anterior, donde el
tutor de cada grupo los recibird. A continuacion, se dirigiran a la puerta de acceso correspondiente del
edificio en que esté ubicada su clase.

1° BACHILLERATO

12:45-14:45 2° BACHILLERATO

Las salidas se realizaran igual que el primer dia.

Las sesiones del tutor con los alumnos de estos dias se dedicaran a lo siguiente:
Explicar las normas Covid.
Recoger las fichas de datos del alumnado.
Repasar las vias de evacuacion de cada aula y hacer simulacros de entrada y salida del recreo,
coémo ir al bafo en el recreo, los cambios de clase, salida al finalizar la jornada, ...
Informar al alumnado de las entradas y salidas del centro.
Gestionar las claves de Classroom del alumnado.

Recoger una ficha sobre medios informaticos en casa.

Informar al alumnado sobre la semipresencialidad y las autorizaciones necesarias (en el caso
de 3° de ESO en adelante).

PROTOCOLO ACTUACION COVID-19 8




A CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
5 “Instituto de Educacién Secundaria EL ALQUIAN”
Junta de Andalucia

2.2. Medidas referidas a las personas trabajadoras del centro

Se proporcionara un lote de productos higiénicos a cada profesor (pantallas faciales,
desinfectante, gel hidroalcoholico y papel) para que pueda desinfectar su zona cuando llegue
a un aula tras un cambio de clase.

Al personal de administracion y servicios se le proporciond este mismo material en el mes de
mayo para su uso personal en su zona de trabajo.

2.3. Medidas referidas a particulares, otros miembros de la comunidad educativa y empresas
proveedoras, que participan o prestan servicios en el centro educativo

El acceso al centro se realizara previa cita y siempre con mascarilla.

2.4. Medidas especificas para el alumnado y las familias

Difusion del protocolo a través de la pagina web y de PASEN.

2.5. Medidas para la limitacion de contactos

Aun siendo obligatorio el uso de mascarilla en todo el recinto escolar, se procurara mantener
una distancia de 1,5 metros entre personas.

2.6. Otras medidas

Las aulas de Plastica y de Musica no se van a utilizar en 1° y 2° de ESO, con la intencion de
evitar el paso de muchos grupos distintos por ellas y el desplazamiento del alumnado por el
centro. Estas materias se impartiran en sus aulas base.

PROTOCOLO ACTUACION COVID-19 9




A CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
5 “Instituto de Educacién Secundaria EL ALQUIAN”
Junta de Andalucia

3.- ACTUACIONES DE EDUCACION Y PROMOCION DE LA
SALUD

3.1.Actuaciones generales a través del tratamiento transversal en las areas/materias/modulos

Durante la primera semana del curso, todo el profesorado trabajara con el alumnado
este protocolo y las razones que nos han llevado a realizarlo, asi como las consecuencias de
no seguir la normativa derivada de la situacion generada por la COVID-19.

3.2. Actuaciones especificas

* Programas para la innovacion educativa: Forma Joven en el ambito educativo

Dentro del programa Forma Joven se incluirdn actuaciones relacionadas con este tema
para trabajarlas desde las tutorias, abordando aspectos bésicos relacionados con el
COVID-19, sobre prevencion, higiene, bienestar emocional, ...
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4. ENTRADAY SALIDA DEL CENTRO. RECREOS.

4.1. Vias de entrada y salida

>

Es OBLIGATORIO el uso de mascarilla durante toda la jornada escolar. El alumnado debe
llevar una de repuesto por si necesitara cambiarsela. Recomendamos que sean mascarillas

quirargicas, excepto en el caso de alumnado vulnerable al Covid que deberia llevarlas de tipo
FFP2.

Es obligacion del alumnado entrar al recinto con la mascarilla puesta. En caso de olvido de
esta, al llegar al centro se avisard a sus padres para que se la traigan.

Hay que mantener la distancia de seguridad de 1,5 metros siempre que se esté esperando para
acceder al recinto, a los edificios o a las aulas, y en el caso de desplazamientos por el centro.

A primera hora, la entrada del alumnado al recinto del centro se realizara por los 2 portones
de siempre. El del aparcamiento lo utilizara el alumnado que se dirija al edificio principal, y
el lateral el alumnado que se dirija al edificio B. Se abrirdn a las 8 de la mafana.

El acceso a los edificios (a partir de las 8:10 h) se realizara por una inica zona en cada uno de
ellos, en la que estaran esperando los conserjes (uno en cada edificio) con varios dispensadores
de gel hidroalcohdlico que deberan ser utilizados por todo el alumnado. Los alumnos
accederan directamente al edificio en el que tengan la primera hora de clase.

En el caso del edificio principal, hay dos puertas habilitadas para entrar desde el porche
exterior (el que estd sobre las pistas deportivas). La de la izquierda, mirandolas desde el
exterior, sera para el acceso del alumnado de 2° de ESO y la de la derecha para que accedan
1°de ESO y 1° de Bachillerato. En el segundo edificio estara abierta la puerta de la planta baja
situada bajo la escalera del pasillo que comunica ambos edificios.

Para desplazarse hasta su aula, el alumnado tiene que ir en fila, circulando por la derecha y
guardando la distancia de seguridad.

Se hace mas necesaria que nunca la puntualidad del profesorado que tiene clase a primera
hora para una buena organizacion de las entradas.

Al finalizar la jornada, la salida del alumnado se realizara siguiendo las vias de evacuacion
del aula en la que se encuentre.

No se puede dejar ningin material en las aulas. El alumnado tiene que llevarse todo su material
a casa.
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4.2. Acceso al edificio de familias o tutores legales (ver apartado 5 del protocolo)
» Las familias solo podran entrar al edificio mediante comunicacion o cita previa.
» Es obligatorio el uso de mascarilla en todo el recinto escolar.
» Alasalida, deberan rellenar la hoja de registro en la que consten sus datos y las personas con

las que se ha relacionado en el centro.

4.3. Recreos

Salidas al recreo y regreso al aula tras este — se realizaran siguiendo las vias de evacuacion.
Si a 4" hora el alumnado tiene clase en otra aula, se llevara su mochila al recreo para ir
directamente a esta.

Zonas — se han establecido zonas delimitadas para alumnos del mismo nivel educativo (Anexo
IT). Hemos ampliado el numero de profesores de guardia de recreo para un mayor control de
todas ellas.

Desayunos — La organizacion para los desayunos se realizara de distinta forma segln el nivel
educativo.

En 1°y 2°de ESO y en FPB, el alumnado saldra al patio con el profesor de 3* hora en los diez
ultimos minutos de esta. Situdndose en la zona del patio habilitada para ellos (Anexo II),
podran quitarse las mascarillas y desayunar, guardando la debida distancia de seguridad con
el resto de compaiieros. Una vez acaben su desayuno, se colocaran de nuevo las mascarillas y
podréan desplazarse dentro de la zona correspondiente.

Desde 3° de ESO en adelante, dado que en clase hay una disminucion de la ratio debido a la
docencia sincronica adoptada por el centro, el alumnado desayunara en su aula en los 10
ultimos minutos de la clase de 3 hora, pudiendo quitarse las mascarillas por haber suficiente
distancia de seguridad. Cuando toque el timbre del recreo, bajaran al patio y se desplazaran a
la zona habilitada para ellos.

Aseos — Solo se abrirdn en el recreo los de la planta baja del edificio principal. La entrada y
salida se hara por la puerta de emergencia cercana al aseo de las alumnas. Un profesor de
guardia controlard el acceso a los bafios. Habra gel hidroalcohdlico para su uso obligatorio
por el alumnado tanto a la entrada como a la salida.

Los desplazamientos del alumnado hacia los aseos se realizaran siguiendo el recorrido
marcado en los planos del Anexo II.

Fuente de agua — el agua de la fuente del patio permanecera cortada. El alumnado debe acudir
al centro con una botella de agua potable para su uso personal e individual.

Biblioteca — No habra profesor de guardia en la primera planta. El acceso a la biblioteca se
realizaréd por el porche del edificio principal (un profesor de guardia) y se permitira en los
primeros 10 minutos, por si antes los alumnos desayunan en los patios. Uso obligatorio de la

mascarilla.
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Deporte — Quedan prohibidas las actividades deportivas en el recreo.

Salidas del centro en el recreo — el alumnado no podra salir del centro en los recreos, ni
siquiera en el caso de mayores de edad, salvo causa justificada.

Dias de lluvia — Los alumnos se quedaran en su aula base con el profesor de 3* hora durante
los primeros 15 minutos, desplazandose a dicha aula en el caso de haber tenido una optativa
en otro lugar. Los ultimos 15 minutos se incorporara el profesor que tenga clase a 4* hora en
dicha aula. Se estableceran tres turnos de 10 minutos, en el caso de 1°y 2° de ESO y FPB,
para que el alumnado de una misma clase se tome el desayuno y asi no se quiten las mascarillas
todos a la vez. El profesorado de guardia de recreo se dedicara a controlar los aseos y los
pasillos.
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5. ACCESO DE FAMILIAS Y OTRAS PERSONAS AJENAS AL
CENTRO

5.1. Medidas de acceso de familias y tutores legales al centro

» Paraacceder al centro es obligatoria la cita previa. La solicitud debe realizarse preferiblemente
a través de PASEN a uno de los miembros del equipo directivo o al tutor, segun el motivo de
la cita.También pueden llamar al teléfono 950156984.

» No se daran citas en horario de recreo para evitar coincidir con el alumnado. Ni siquiera
tutorias.

» Las tutorias y las reuniones durante este curso seran telematicas, preferentemente.
5.2. Medidas de acceso de particulares y empresas externas que presten servicios o sean
proveedoras del centro

» No se recogeran paquetes personales enviados por empresas de mensajeria a miembros de la
comunidad educativa.

» Las visitas de representantes sindicales, compaiiias médicas, comerciales de editoriales, etc.,
se realizaran previa cita. El material que quieran hacer llegar al personal del centro deberan
dejarlo en Conserjeria o enviarlo por correo electrénico.

5.3. Otras medidas

» Los alumnos no haran uso del teléfono de Secretaria. Las llamadas telefonicas de los alumnos
a sus casas las realizaran los miembros del equipo directivo o el profesor de guardia, en caso
de que no haya nadie del equipo directivo disponible.

» Se llevara un registro de personas que accedan al centro, en el que figure su nombre, DNI,
teléfono de contacto, y personas con las que se ha relacionado dentro del centro.
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6. DISTRIBUCION DEL ALUMNADO EN LAS AULAS Y EN LOS
ESPACIOS COMUNES

6.1. Medidas para los grupos-clase

> Es obligatorio el uso de mascarilla durante toda la jornada escolar.

» El alumnado no podra cambiar de mesa durante la jornada escolar dentro de la misma aula.
Cuando haya que hacer algin desdoble, el alumnado que se mantenga en el aula no cambiara
de sitio.

Los tutores haran un cuadrante con la ocupacion de los puestos que colocaran el primer dia
en la mesa del profesor y debera ser respetado por el alumnado.

Se evitard, en la medida de lo posible, que los alumnos compartan material entre ellos. Si
hubiera que hacerlo, se desinfectara este material previamente.

Los alumnos no podran desplazarse por el aula durante la clase, salvo que el profesor se lo
indique. El resto del tiempo deberan permanecer sentados en su pupitre.
6.2. Normas de espacios especificos del centro

e Pabellon deportivo

» La materia de Educacion Fisica se desarrollard preferentemente en las pistas, aunque
también se podra utilizar el pabellén deportivo cuando el nimero de alumnos que lo
utilicen permita guardar las distancias de seguridad.

Intentaremos que los horarios de clase con alumnos de los 2 profesores de la materia
coincidan el menor nimero de horas posible, para que asi no hay dos grupos del centro
a la vez en las pistas.

Las actividades se desarrollaran en grupos reducidos

El material serd desinfectado cada vez que vaya a ser utilizado.

El alumnado tiene que llevar la mascarilla a clase y serd el profesor quien le indique

si es 0 no necesaria, en funcion de la actividad que se vaya a desarrollar.

e Biblioteca

» Durante este curso y hasta que dure la situacion extraordinaria por el COVID, no se
hara uso de los libros de la Biblioteca, ni se realizaran préstamos de estos.
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» La Biblioteca no se utilizara como aula de clases (taller de lectura), como venia
haciéndose hasta ahora, salvo que exista falta de aulas en algunas horas. La usara
fundamentalmente el alumnado que quiera estudiar en las horas de recreo.

» Cada mesa podra ser utilizada unicamente por 2 personas, distanciadas entre si. Se
deberan respetar las sefales de prohibicion de uso de algunos puestos en las mesas.

» Hay que respetar el aforo establecido, que aparece en la entrada de la Biblioteca.

e Saldén de actos

» No se utilizard para la realizacion de exdmenes, excepto en el caso de Bachillerato.
Los demas se haran en las aulas.

El aforo sera de un solo grupo-clase. Los alumnos se situardn manteniendo la distancia
interpersonal de al menos 1,5 metros.

Al entrar, cada alumno desinfectara la mesa y la silla que vaya a utilizar. Para ello,se
dispondra de papel y desinfectante.

El uso de la mascarilla también es obligatorio en el interior del salon de actos.

e Aulas-talleres de Formacion Profesional Basica

» El alumnado debera disponer de EPI’s propios para el desarrollo de las practicas,

incluyendo las pantallas de soldadura y gafas o pantallas de proteccion visual o facial.

o Vestuario personal: deben venir con la ropa de trabajo desde casa. No se
cambiaran en el instituto.

Deben disponer de guantes de trabajo, proteccion mecanica o térmica mientras
realicen practicas en el taller.

Para la puesta de ropa especifica se adoptardn las siguientes medidas de
seguridad:

- Orden de colocacion: vestuario especifico — mascarilla — gafas, guantes

- Orden de retirada: guantes — vestuario especifico — gafas/mascarilla

Disposicion de mascarilla FFP2 con vélvula en actividades de soldeo, colocandola
bajo cualquier otra.

Ventilacion: las ventanas permaneceran abiertas y la puerta del taller se abrird cada
hora durante, al menos, 5 minutos.

Se desinfectaran las herramientas y otros equipos de trabajo entre usos, incorporando
lejia diluida en una proporcion del 20%, excepto en ordenadores donde se usara un
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spray desinfectante. Se crearan grupos entre el alumnado que realice estas operaciones
semanalmente.

Se evitara el acceso de personal ajeno al grupo que no sea esencial para el desarrollo
de la actividad.

La puesta en servicio de cuadros eléctricos e interruptores de encendido de luz,
ventiladores, etc., la realizaré el profesor.

Se adoptaran medidas para evitar el contacto con superficies que puedan estar
contaminadas.

Se estableceran turnos para el uso de las zonas comunes, mddulos profesionales

3020/3021, en el primer curso del ciclo formativo debido a la escasa dotacion
disponible.

Laboratorio

» Al llegar los alumnos desinfectaran las mesas, asi como el material del que vayan a
hacer uso.

Aulas de informatica y TIC. Carritos de portatiles.

» Los teclados seran desinfectados con spray antes de su uso.

Ademas de todas las medidas anteriores, el personal de limpieza desinfectara aquellas aulas
que sean utilizadas por distintos grupos, cada vez que esto ocurra.
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7. MEDIDAS DE PREVENCION PERSONAL Y PARA LA
LIMITACION DE CONTACTOS.

Dado que el curriculo en educacion secundaria y en Bachillerato contempla la eleccion
dematerias optativas en cada uno de los niveles (mucho méas acusado en el caso de Bachillerato)
y que los profesores imparten clase en varios grupos e incluso niveles educativos para completar
su horario, consideramos imposible organizar grupos de convivencia en el centro.

Tampoco es posible mantener la distancia minima de seguridad de un metro y medio entre
alumnos/as en las aulas por la capacidad limitada de estas y el mantenimiento de las ratios. Por
estos motivos, la unica medida de seguridad que podemos tomar para intentar evitar cualquier
contagio es la de establecer como obligatorio el uso de la mascarilla durante toda la jornada
escolar en el interior del recinto escolar, excepto para aquellas personas que presenten algun
tipo de enfermedad o dificultad respiratoria que se pueda agravar por el uso de la mascarilla.

7.1. Medidas para la higiene de manos y respiratoria

» Al acceder al centro en obligatoria la desinfeccion de manos con gel hidroalcohdlico.
» Es obligatorio el lavado de manos tras hacer uso del aseo.

Hay que cubrirse la nariz y la boca con un pafiuelo al toser o estornudar y desecharlo al cubo
de basura orgéanica. Si no se dispone de pafiuelos, emplear la parte interna del codo.

Evitar tocarse los 0jos, la nariz, la boca o la mascarilla con las manos.

Cada profesor dispondra de gel hidroalcoholico, papel y desinfectante, tanto para uso personal
como para la desinfeccion de las manos del alumnado (de manera obligatoria) cuando se
incorporen a un aula. Esto incluye la 4* hora, al volver del recreo.

Si se detecta que las manos tienen suciedad visible, deberan lavarselas previamente con agua
y jabon.

7.2. Medidas de distanciamiento fisico y de proteccion

El alumnado no podra cambiar de mesa durante la jornada escolar dentro de la misma aula.

Los alumnos no podran desplazarse por el aula durante la clase, salvo que el profesor se lo
indique. El resto del tiempo deberan permanecer sentados en su pupitre.

Durante los recreos y en los pasillos, se procurara mantener la distancia fisica de 1,5 metros
aun siendo obligatorio el uso de la mascarilla.
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7.3. Medidas para atencion al publico y desarrollo de actividades de tramitacion administrativa

Las medidas de prevencion e higiénico sanitarias para Conserjeria y Secretaria ya se
establecieron en el mes de mayo, cuando nos incorporamos al trabajo presencial tras el estado
de alarma.

Nuevo horario de Secretaria: de 8:30 a 11:00 y de 12:00 a 14:30 horas.

7.4. Otras medidas

» Los trabajadores de empresas externas no podran desarrollar su trabajo en el centro durante el
horario de mafiana para que no coincidan con el alumnado. Su jornada comenzara a partir de
las 14:45 horas, excepto en el caso del personal de limpieza que vaya a desarrollar horario de
mafana para la desinfeccion de espacios, de manera extraordinaria este curso.
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8. DESPLAZAMIENTOS DEL ALUMNADO Y DEL PERSONAL
DURANTE LA JORNADA LECTIVA

En la elaboracion de horarios y asignacion de las aulas, procuraremos que el alumnado de
cada grupo tenga que salir de su aula base lo minimo posible para que los desplazamientos de
alumnado sean pocos. Aln asi, es inevitable que existan cambios de aula en algunos niveles
por cuestiones de optatividad en el curriculo. En estos casos, asignaremos las més cercanas al
aula base para que los desplazamientos sean minimos.

Esté prohibido que el alumnado salga del aula en los cambios de clase, excepto para realizar
un desplazamiento a otra aula, que esté contemplado en su horario.

Si algin alumno necesita hablar con un profesor, con alguien del equipo directivo o con la
orientadora, solo podra hacerlo previa autorizacion del profesor con el que esté en ese
momento. Nunca en los cambios de hora.

8.1. Flujos de circulacion en los edificios, patios y otras zonas

» Cuando los alumnos de un grupo tengan que desplazarse a otra aula, se lo comunicaran al

profesor que ha finalizado su clase con ellos para que les dé permiso para salir. Dicho profesor
controlara que el pasillo esté despejado antes de permitir la salida del alumnado.

Se circulara por la derecha de cada pasillo y escalera, siguiendo las sefializaciones del suelo
y por el camino mas corto en el caso de que se realice un cambio de aula en el mismo edificio.
Si el desplazamiento es hacia otro edificio, se seguird la via de evacuacion para la salida del
edificio en el que se esté y se accedera al otro en sentido contrario a la via de evacuacion de
la clase a la que se dirija.

El uso del ascensor queda restringido a casos en los que resulte imprescindible su uso. Su
ocupacion maxima sera de una persona.

8.2. Sefializacion y carteleria

> Es obligatorio, por parte de toda la comunidad educativa, el cumplimiento de las

sefalizaciones y los carteles informativos colocados en el centro.

» No deben colocarse carteles de ningln tipo en las paredes de los edificios, salvo autorizacion

previa del equipo directivo.
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9. DISPOSICION DEL MATERIAL Y LOS RECURSOS

9.1. Material de uso personal
» Se entregard el equipamiento de proteccion al profesorado, previo recibi de este.

» Los rotuladores de pizarra que llevan los profesores deberan ser desinfectados por estos cada
vez que algin alumno/a los utilice en clase (al igual que el borrador de cada aula).

El alumnado debe disponer del material escolar necesario para sus clases de cada dia. No se
permitird que se comparta este con el resto de los compafieros.
9.2. Material de uso comin en las aulas y espacios comunes
» Las puertas de las aulas estaran abiertas preferentemente para intentar que las manivelas sean
manipuladas lo menos posible. En caso de encontrarlas cerradas, habra que desinfectarlas

antes de abrirlas.

Cada vez que el profesorado entre en un aula, debe desinfectar la mesa, la silla y el ordenador,
si va a utilizarlos.

Los elementos que necesariamente deban ser compartidos por el alumnado, como por ejemplo
las herramientas en los talleres o el material deportivo, debe ser desinfectado por aquel que
los vaya a utilizar antes y después de cada uso.

El material comun de la sala de profesores (incluyendo el teléfono) y de los departamentos
serd desinfectado por quien vaya a hacer uso de ¢él.

9.3. Libros de texto y otros materiales en soporte documental

» Cada alumno debe traer sus propios libros de texto diariamente. No deben compartirlos con
los compaiieros.

» Es obligatorio que los libros estén forrados y asi facilitar una rapida desinfeccion de estos.
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10. ADAPTACION DEL HORARIO A LA SITUACION
EXCEPCIONAL CON DOCENCIA TELEMATICA

En caso de tener que volver a desarrollar la docencia telematica por el cierre del centro o por el
establecimiento de un periodo de cuarentena por parte de las autoridades sanitarias, seguiremos
utilizando el sistema que se implant6 en el tercer trimestre del curso 2019-2020, con algunas
modificaciones:

» Utilizaremos ZOOM o MEET para las clases online y CLASSROOM (GSuite para centros
educativos) para la comunicacion con el alumnado, con los correos asociados al dominio
ieselalquian.es

Los primeros dias de septiembre informaremos al profesorado de nueva incorporacion de la
forma de trabajar en el centro si tuviéramos que recurrir a la docencia telemaética.

Los primeros dias de clases presenciales, cada profesor informara a sus alumnos de como se
trabajara en el caso de tener que comenzar con las clases online.

Las actividades o tareas que se manden al alumnado tienen que grabarse también en PASEN
para que pueda haber un seguimiento por parte de las familias.

Los profesores tienen que llevar un seguimiento exhaustivo del alumnado y comunicarles a
los tutores los nombres de aquellos que dejen de asistir a las clases online o de realizar tareas,
para que se le pueda comunicar cuanto antes a sus familias. Hay que ser flexibles en aquellos
casos en los que haya dificultades de acceso a internet o escasez de dispositivos en la casa, si
son varios hermanos utilizandolos.

Los tutores comunicaran al equipo directivo los casos de absentismo digital que se detecten.

El equipo directivo buscara soluciones si el no seguimiento de las clases se debe a carencia
de dispositivos o de acceso, o tramitara el absentismo escolar en otros casos.

Para evitar la brecha digital en algunas familias, las clases online serdn grabadas por el

profesor para subirlas a Classroom y que aquellos que no hayan podido seguirlas en directo,
puedan visualizarlas mas tarde. Estas grabaciones no deben contener imagenes del alumnado.
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10.1. Adecuacion del horario lectivo para compatibilizarlo con el nuevo marco de docencia

» Semantendra el horario establecido para la docencia presencial, impartiendo obligatoriamente
un minimo del 50% de las clases lectivas de cada materia con cada grupo. Las clases seran de
40 minutos.

10.2. Adecuacion del horario individual del profesorado para realizar el seguimiento de los
aprendizajes del alumnado y atencion a sus familias

» El horario general del profesorado no sufrird modificaciones con respecto a la docencia
presencial. La atencion a las familias y el seguimiento del alumnado se realizara en las horas
de horario regular en las que el profesor/a no tenga clases con alumnos; es decir, en todas
aquellas de obligada permanencia.

Seglin lo anterior, los correos o las comunicaciones con alumnado y familias se realizaran
durante el horario regular de cada profesor, sin que exista obligacion de ello en otro momento.

10.3. Adecuacion del horario del centro para la atencion a necesidades de gestion administrativa
y académicas de las familias y, en su caso, del alumnado

Si el centro permanece cerrado, la atencion a las familias se realizara por teléfono y por el
correo electronico del centro. Para ello, estaran disponibles varios teléfonos para todo aquel que los
necesite, y los nimeros apareceran tanto en la pagina web del centro, como en un cartel a la entrada
del recinto. Ademas, se volvera a enviar esta informacion a todas las familias por correo electronico.
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11.- MEDIDAS ORGANIZATIVAS PARA ELALUMNADO Y EL
PROFESORADO ESPECIALMENTE VULNERABLE, CON
ESPECIAL ATENCION AL ALUMNADO CON NECESIDADES
EDUCATIVAS ESPECIALES

El Ministerio de Sanidad ha establecido como grupos vulnerables a la COVID-19 a las
personas que presentan diabetes, enfermedades cardiovasculares (incluida hipertension),
enfermedades pulmonares cronicas, cancer en fase de tratamiento activo, inmunodepresion,
inmunodeficiencia, enfermedad renal cronica, enfermedad hepatica cronica, obesidad
moérbida, embarazo y mayores de 60 afios.

11.1. Alumnado especialmente vulnerable

Podr4 asistir al centro educativo siempre que su condicidn clinica esté controlada y lo permita.
Debera mantener las medidas de proteccion de manera rigurosa.
e Medidas de prevencion personal
— Se les proporcionaran pantallas protectoras.

— Se les situara cerca de alguna de las ventanas del aula.

11.2. Profesorado especialmente vulnerable

e Limitacion de contactos

— Tendré preferencia a la hora de elegir los grupos a los que dar clase, siempre y cuando
lo haga basdndose en poder tener la mayor parte de su horario con el mismo alumnado
y asi intentar relacionarse con la menor cantidad de personas posible.

En sus horas de guardia, preferentemente cubrird grupos a los que les imparta clase o
permanecerd en la sala de profesores si hay compafieros de guardia suficientes para
todos los grupos a cubrir.

e Medidas de prevencion personal

— Se les proporcionaran pantallas protectoras.
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12.- MEDIDAS ESPECIFICAS PARA EL DESARROLLO DEL
SERVICIO COMPLEMENTARIO DE TRANSPORTE ESCOLAR'Y
ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

12.1. Transporte escolar

Se basaran en la Orden 19 de junio 2020 sobre Medidas preventivas de salud publica en
Andalucia y en las normas propias de este servicio.

12.2. Actividades extraescolares y complementarias
No se realizaran viajes de estudios este curso.

Unicamente se realizaran las actividades complementarias estrictamente necesarias y
establecidas por normativa mientras siga habiendo contagios en la provincia.

En aquellas complementarias que finalmente se realicen, habra que tener en cuenta las normas
del recinto donde se desarrolle la actividad, asi como las de transporte, si este fuera necesario.
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13.- MEDIDAS DE HIGIENE, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE
LAS INSTALACIONES Y DE PROTECCION DEL PERSONAL

13.1. Limpieza y desinfeccion
Contamos con dos empleadas de limpieza que estan desarrollando su trabajo por las mafianas

desde el dia 1 de septiembre. Les hemos organizado un cuadrante con el horario semanal que
contempla la desinfeccion de los aseos y de algunas aulas entre clases.

13.2. Ventilacion

Las ventanas de las aulas permaneceran abiertas durante toda la jornada escolar, si las
condiciones climatoldgicas lo permiten.

Siempre que se haga uso de los ventiladores de las aulas, las puertas y ventanas de estas
permaneceran abiertas. Ademas, se utilizaran a la menor velocidad posible.

El uso del aire acondicionado se realizara cuando las condiciones de temperatura lo requieran.
Estos equipos seran limpiados y desinfectados periddicamente (también los filtros), en funcion de la
frecuencia de su uso.

13.3. Residuos

Las papeleras de reciclaje de las aulas seguiran utilizandose del mismo modo que hasta ahora,
teniendo especial cuidado en realizar adecuadamente la clasificacion de los residuos.

El delegado de medioambiente de cada clase continuara depositando el contenido de las

papeleras en los contenedores amarillo y azul correspondientes. Tras realizar esta funcion deberan
hacer uso del gel hidroalcoholico en las manos al regresar a su clase.
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14. USO DE LOS SERVICIOS Y ASEOS

e Ventilacion

Las ventanas de los aseos permaneceran abiertas durante la jornada escolar.

e Limpieza y desinfeccion

e En todos los aseos habra dispensadores de jabon y papel para el secado de manos,
debiendo los alumnos lavarse las manos cuidadosamente cada vez que hagan uso del
aseo.

El uso de la cisterna se debe realizar con la tapadera del inodoro cerrada.

La limpieza y desinfeccion se realiza varias veces al dia. La limpieza de la mafiana se
ha establecido en varios turnos, dependiendo del tiempo en que estan abiertos los aseos
de cada planta.

e Asignacion y sectorizacion

Durante las horas de clase, permaneceran abiertos para uso del alumnado los aseos de
la planta superior de ambos edificios. El alumnado hara uso del aseo del edificio en el que se
encuentre en ese momento.

En horario de recreo estaran abiertos los aseos de la planta baja del edificio principal.
El acceso y la salida se realizaran a través de la puerta de emergencia mas cercana a dichos
aseos.

Ocupacion maxima

La ocupaciéon maxima de cada aseo sera del 50%. El aforo de cada uno de ellos
aparecerd en un cartel en la puerta.
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15. ACTUACION ANTE SOSPECHA O CONFIRMACION DE
CASOS EN EL CENTRO

Antes de salir de casa

Los progenitores o tutores legales del alumnado no deben permitir que su hijo/a acuda al
instituto si presenta algun sintoma de estar enfermo o se encuentra en cuarentena por haber
estado en contacto con alguna persona con sintomas o diagnosticado. Ademas, tienen la
obligacién de comunicar al centro la aparicién de cualquier caso de COVID-19 en la familia
0 en su entorno.

Precauciones que deben tomar las familias antes de que sus hijos se dirijan al instituto:
» Tomarles la temperatura antes de salir de casa.

» En caso de tener fiebre o sintomas compatibles con COVID-19, el alumno/a no asistira
al centro hasta su valoracion médica.

Si el alumno/a fuera diagnosticado de COVID-19, la familia informara cuanto antes a
algin miembro del equipo directivo del instituto.

Los tutores contactaran con los padres/madres de los alumnos que no acudan a clase
para descartar que exista relacion con la COVID-19.

Identificacion de casos sospechosos v actuacion ante ellos

Cuando un alumno presente sintomas o sean detectados por personal del centro
educativo durante la jornada escolar, el alumno sera conducido a la sala de aislamiento
habilitada en la planta baja del edificio principal hasta que lleguen sus familiares o tutores,
que seran avisados telefébnicamente. Se les avisara de que deben contactar con su centro de
salud o en el teléfono de la seccion de epidemiologia de la Delegacion de Salud.

Si el que presenta sintomas es un trabajador del centro, también se le conducird a la
sala de aislamiento y se contactara con su centro de salud o con la Unidad de prevencion de

riesgos laborales, debiendo abandonar su puesto de trabajo hasta su valoracion médica.

En el caso de que la persona que inicia sintomas esté en situacion de gravedad o tenga
dificultades para respirar, se avisara al 112.

Si los centros de salud de la zona detectan algiin caso de COVID-19 en alumnado de
nuestro centro, deben comunicérnoslo cuanto antes para tomar las medidas oportunas.
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Actuacion ante un caso confirmado

Si tenemos conocimiento de un caso confirmado, seguiremos los siguientes pasos:

La directora contactara con la Delegacion Territorial de Salud para comunicarlo.

Se realizara un listado de alumnos y docentes del centro que hayan estado en contacto con la
persona contagiada.

En caso de confirmarse en horario escolar, se contactara con las familias de los alumnos con
los que se haya relacionado el afectado para que procedan a recoger a sus hijos del centro, de
forma escalonada. Se les informara de que deben guardar cuarentena.

Si la confirmacion se recibe fuera del horario escolar, se contactard con las personas con las
que se haya relacionado el afectado para que no acudan al centro. Se les informaran
igualmente de que deben guardar cuarentena.

Atencidn Primaria contactara con las familias del alumnado en cuarentena y Epidemiologia
contactara con el profesorado afectado para realizar una evaluacion de la situacion.

Actuaciones posteriores

» Las aulas por las que haya pasado o en las que haya permanecido la persona a la que se le ha
detectado COVID-19 seran objeto de limpieza y desinfeccion en profundidad.

» La directora pondra en conocimiento del Inspector de referencia los casos confirmados, de
haberlos.

» Si las autoridades sanitarias decretaran la suspension de la actividad presencial, pasariamos a
trabajar a distancia tal y como aparece en el apartado 10 de este protocolo.
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16.- ORGANIZACION DE PRUEBAS EXTRAORDINARIAS DE
SEPTIEMBRE

La realizacion de las pruebas extraordinarias de septiembre se llevard a cabo de forma
presencial. Para garantizar la seguridad y cumplir con las medidas de prevencion dictaminadas
por las autoridades sanitarias, se tomaran las siguientes medidas:

>

Es obligatorio el uso de la mascarilla por parte de todas las personas que accedan al
centro.

El alumnado esperara fuera del recinto hasta ser llamado por el profesorado o por los
conserjes.

En la entrada del instituto se colocaran varios botes de gel hidroalcohdlico para que
todo el alumnado que acceda al centro se desinfecte las manos.

Los alumnos entraran en el centro manteniendo la distancia de seguridad (1,5 metros)
con sus compaifieros y con los profesores, y no se sentaran hasta que el profesor/a le
indique donde hacerlo. Esta distancia de seguridad también se mantendr al salir de la
prueba, no pudiendo quedarse dentro del centro una vez acabada.

El material que utilicen en la prueba (boligrafos, calculadoras, tipex, material de

dibujo, ...) es de uso personal y no podra prestarse a ningun otro alumno.

Se utilizaran tantas aulas como sea necesario para garantizar la distancia de seguridad
entre el alumnado y seran limpiadas y desinfectadas cuando los alumnos salgan de
ellas.

Permaneceran abiertos los aseos de las dos plantas del edificio principal. Cada alumno
debera utilizar, si lo necesita, el de la planta en la que esté realizando el examen.

En caso de que un alumno se encuentre mal, se aplicara el protocolo de actuacion por
sospecha de COVID reflejado en el apartado anterior.

Todas estas medidas seran comunicadas con antelacion a las familias del alumnado a
través de PASEN.
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17. DIFUSION DEL PROTOCOLO Y REUNIONES INFORMATIVAS
A LAS FAMILIAS

Los ultimos dias del mes de agosto se informara a las familias de las normas de realizacion de
los exdmenes de septiembre. Esta informacion se les hard llegar por distintas vias (correos, PASEN y
pagina web)

17.1. Reuniones antes del comienzo del régimen ordinario de clases

Los primeros dias de septiembre, antes del inicio de las clases, informaremos a las familias
por dos vias (PASEN y correo electronico), ademas de publicar este documento completo en
la pagina web del instituto. La informacion que se enviard sera un resumen de este protocolo,
con la informacidn que se refiere en concreto a las familias y al alumnado, relacionada con la
organizacion y el funcionamiento del centro durante este curso 2020-21.

Las comunicaciones a través de PASEN se enviaran con acuse de recibo para confirmar su
recepcion.

17.2. Reuniones del profesorado que ejerce la tutoria con los padres, madres, o quienes ejerzan
la tutela del alumnado de su grupo.

Se convocara una reunion informativa de manera telematica la primera quincena del mes de
octubre para que los padres y/o madres de los alumnos de una misma tutoria puedan recibir
informacion general del grupo por parte del tutor/a.

17.3. Reuniones periddicas informativas

Todas las reuniones que se convoquen este curso se realizaran, preferentemente, de forma
telematica.

17.4. Otras vias y gestion de la informacion

Todas las novedades de las que dispongamos a lo largo del curso estaran disponibles en la
pagina web del centro. Continuaremos trabajando con la plataforma PASEN para la
comunicacion con las familias de nuestro alumnado y también enviaremos correos
electronicos siempre que surja alguna informacion relevante, tal y como haciamos hasta ahora.

Este curso le daremos una relevancia especial al papel de delegado/a de padres y madres de

cada grupo de alumnos, con lo que se hace muy importante su designacion para que sean las
personas de contacto con cada tutor/a.
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18. SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROTOCOLO

Este protocolo se actualizara periddicamente con las aportaciones de la Comision especifica COVID-
19 y la aprobacion de la direccion del centro.

Seguimiento

ACCIONES

RESPONSABLES TEMPORALIDAD

INDICADORES

Evaluacion

ACCIONES

RESPONSABLES TEMPORALIDAD

INDICADORES
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ANEXOl. DESCRIPCION DE LOS GRUPOS DE CONVIVENCIA.

Dado que el curriculo en educacion secundaria y en Bachillerato contempla la eleccién de
materias optativas en cada uno de los niveles (mucho mas acusado en el caso de Bachillerato) y
gue los profesores imparten clase en varios grupos e incluso niveles educativos para completar
su horario, consideramos imposible organizar grupos de convivencia en el centro, tal y como los
contempla la instruccién undécima de las Instrucciones de 6 de julio.

Hemos organizado los grupos-clase de manera que tengan que relacionarse con el menor
numero de grupos posible, dentro de los de su mismo nivel, procurando agrupar el alumnado en
funcién de sus optativas. El problema es que estamos muy condicionados por algunas de ellas
(como es el caso de la Religidn o de las optativas de oferta obligatoria, segin la normativa).

Grupo - clase Se relaciona con los grupos: Materia

12 ESO A 12 ESO B Religion - Valores éticos

12 ESO B 12 ESO A idem

12ESO C 12ESO D Valores éticos - Refuerzos

12 ESO D 12ESO C idem

22ESOA 22ESOC Religion — Valores éticos

29 ESO B 22ESOCyD Religion/Val. Eticos — Francés/
22 ESO C 22ESOByYD /Cambios Sociales/Refuerzos
22 ESOD 22ESOByC /Ambitos de PMAR

32ESO A 32ESOB Religidn — Valores éticos

32ESOB 32ESOAyYC + Matematicas (2) + Francés/
32ESOC 32 ESO B /Informatica + Ambitos PMAR

4° ESO A El resto de 42 Religién/Valores éticos + toda
42 ESO B idem la optatividad

42 ESO C [dem
1° FPB
22 FPB
12 Bach A (CCSS) Todo 12 de Bach se relaciona Optatividad + Religién/ECDH
12 Bach B (CC - Hum)
22 Bach A (CCSS—Hum) | Todo 22 de Bach se relaciona Optatividad + Religién/ECDH
22 Bach B (CC)
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ANEXO Il.  RECREOS: ZONAS Y ORGANIZACION.

PROTOCOLO ACTUACION COVID-19 34




t“ Filas para comer de los 12 y 22 de ESO.
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ENTRADA AL WC

# Caminos hacia los servicios de cada zona.
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